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Asunto: Aprobar dictado de_asigna?tura optativa.

C. D. 5187
CUDAP: EXP-UBA 79. 4’!1!1?

Cdad. Auténoma de Bs. As., 10 de octubre de 2017.

VISTO las presentes actuaciones — CUDAP: EXP UBA 79. 411/17 —~ mediante las
cuales el Area de Educacién Agropecuaria eleva nota en la que solicita se apruebe el
dictado de las asagnaturas optativas Qrgamzamén de la Informacion en Presentaciones
Elecirénicas de - Nivel Académico y Disefio de Documentos Digitales en Ambitos

Académicos para las carreras de Agronomia y Licenciatura en Cnenc:las Ambientales,
otorganda un (1) credltn a cada una y,

CONS%DERANEJ@

La epmmn de la Darectora de la cairera de Llcenmatura en G|enaias Ambientales.

Que la Cammon Gumcuiar de Ea carrera de Agronomla recomienda aprobar y

acreditar - como - “Taller de Practica I: fnfmduccfén & los E:*stadtos Universitarios y
Agrondmicos”. o

Lo aconsejado por ja Comisién de Planificacion y Evaluacion.

EL GONSEJQ DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE AGRONOMIA
2. B RESUELVE o

ARTICULO 1°.- Aprobar ei dictado de las asngnaiuras optatavas Qfgamzsaczén de la Informa-

cién en ﬁras&nfa@mnas Electronicas . de Nivel Académico y Disefio de
Documentos Digitales.. en Ambstes Académicos para las  carreras de Agronomia y
Licenciatura en Ciencias. Ambientales de esta Facultad, otorgando un (1) credito para cada
una, segun el Anaxo ly i que forma parte de Ia presente resolucién.

ARTICULO 2°.- Estab!ecer que las aslgnaturas optatlvas pueden ser. utilizadas para acredi-

tar la assgnatura obligatoria Taller de Prdctica I Infroduccion a los Estudios
u:wersrtanos yAgmném:w& para la carrera de Agronomsa plan de estudlos 2017.

ARTIC-ULO} 3" Regtstfese cemumquese pase a 1as Darec;cmnes de Concursos Docentes,

- de Ingreso, Alumnos y Graduados y de Biblioteca a sus efectos. Cumplido,
resérvese en la Direccion General de Asuntos Académicos (Dnrecclon de Consejo Directivo)
para dar cuenta al Conse}a Superior de la Universidad de Buenos Aires.
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_ ANEXO |
1- IDENTIFIGACION DE LA ASIGNATURA
Nombre de la Asignatura:’ Organizacién de la Informacion en Presentaciones Electronicas de
Nivel Académico. .~ . ' -
Tipo de asignatura: optativa

Catedra /area: Informatica o _ _
Carrerals: Agronomia, Licenciatura en Ciencias Ambientales.
Departamento: Educacion Agropecuaria ' :

2- CARACTERISTICAS DE LA ASIGNATURA

Duracion (anual, cuatrimestral, bimestral, otra): Bimestral. '
Profesor Responsable de la Asignatura: Bombelli, Enrique Carlos y Barberis, Juan Guillermo.
Carga Horaria (en horas y créditos): 16 horas, 1 crédito :

Correlativas (si es para mas de una carrera, especificar por carrera).

informética {Agroniomia, Licenciatura en Ciencias Ambientales)

Modalidad (curso, talier, viaje, seminario, etc.): Taller (presencial o semipresencial)

Para Agronomia integra la oferta de Taller de Praclica | Infroduccion a los Esludios
Universitarios y Agronéricos

3- FUNDAMENTACION

De las muchas herramientas de autor existentes en el mercado, PowerPoint sigue siendo, a la
fecha, la mas utilizada, én el dmbito académico. Si bien los aspectos que tienen que ver con el
control de una presentacion electronica, no ofrecen en general mayores dificultades, no ocurre lo
mismo respecto del disefio de la misma. En este sentido, se requiere un conocimiento acabado
de las herramientas disponibles para realizar cada tarea especifica. La adquisicion de dichos
conocimientos, no solo redunda en una rapida organizacién de la informacion, sino también en
ia forma de mostraria eficazmente, para que sus contenidos sean llamativos y efectivos. Hoy en
dia, cualquier producto o servicio, se da a conocer utilizando este medio, antes de salir al
mercado. Por ello, resulta imprescindible trasladario al drea de competencia, si se pretende
lograr resultados impactantes en negocios impensados. S

4. OBJETIVOS GENERALES

Disefar una presentacion electronica, a partir del uso conjunto de herramientas especificas, de
modo tal que sea posible realizar cada tarea en tiempos minimos de concrecion, ast como
también su control de forma precisa al cabo de la disertacion.

5. CONTENIDOS

Entorno de trabajo. Tipos de vistas. Creacién de una presentacion. Almacenamiento. Plantillas
de disefio y temas. Empacuetado. Patrones. Vista clasificador de diapositivas. Utilidad. Técnicas
de seleccidn de miniaturas. Mover y copiar miniaturas. Eliminar miniaturas. Insertar miniaturas
de otra presentacion. Ocultar diapositivas. Vista esquema. Utilidad. Incorporar texto. Disminuir y
aumentar niveles. Cambiar el orden de las diapositivas. Contraccion y- expansién individual y
total. Visualizar v ocultar formato. Exportar el esquema a Word. Vista diapositiva. Utilidad. Tipos
de autodisefio. Insertar imagenes. Operaciones con imagenes. Insertar tablas de Microsoft Word
y hojas de calculo de Microsoft Excel. Insertar graficos. MicrosoftGraph.



Facultad de Agronomia | Av San Mariin 4453 - CI4170SE - Aigentina
Umversadad de Buenos Asree L Tel +34-11 -4-524-8000 - www.agro.uba, ar

v
e

insertar diagramas {SmartArt) Insertar objetos. msertar hupemnculos Diferentes tipos. Insertar
peliculas. Insertar sonidos. Grabar narracion. Ensayar intervaios. Conﬂguramon y wsuahzamon
de la presentacaon Conflguraman detl la pagma Conflgurac:on de ta impresion.

6. METQDOLQGIA BIDACTICA

Los ciistmtos temas se expondran y describirén en forma secuenciada, de manera que al
estudiante pueda seguir facilmente al docente. Aslmxsmo se discutird sobre los inconvenientes
surgidos durante & trabajo autdnomao, asi como tamblen se ampharan conceptos y téenicas que
permitan una mejor comprension de los temas. '

El material de aprendizaje para ilevar adelante el curso, sera de tipo audiovisual e interactivo.
Dicho material estara dispombie en la plataforma ‘@ ieammg :nstltucnonal (CED), organizados
junto con ios traba;os practicos de desarrolio auténomo. -

La interaccion docente/alumno y alumno/alumno, podra &Ievarse a cabo, tanto en las clases
presenmalas comio. a través del correspondlente foro de d;scusnon propigs de la menciohada
plataforma (aula aumamada)

La entrega de trabajos practicos debera hacerse a través de la herramienta “Envio de tareas’,

en tiempo y forma. Las caracteristicas prsncnpaies para el correcto manejo de dlcha plataforma,
se explicarén en detalie durante la primera clase presencial dal Curso. -

7. FORMAS DE EVA-LUA-GION :

La orgamzacnon eva!uatwa del aprendizaje séra de dos tipos: .

iva: Constituida  por los trabajos domiciliarios correspondientes a cada

comuntode' temag |part|dos por ciase Tendran caracter individual y seran entregados en
tlempoyfcrma S

Hva Gonstntulda por una prueba, que se llevara a cabo sabre PC de laboratorio
mformatico Sara de tupo mdawdua i padra racuperarse una sola vez.

8. CONDIGIONES DE APROBACEON

Para apmbar 1a eva%uacsoﬂ fermatava tos estudtantes deberan entregar y aprobar el cien (100%)
por ciento de los traba;ns domiciliarios.

Para aprobar la evaluacion sumatwa los estudiantes deberan poseer el setenta {70%) por ciento
de su desarrollo correcto. .

La nota final de aprobacion es iguaé o supenor a cuatro (4), en una escaia de cero (0) a diez

{(10). el cuatto (4) |mpl|ca un sesenta (60%) par csento de los logros en las capacidades o
competenmas Co _ _ :

9. BEBLIOGRAHA :

- Bombelii, E.; Barbens G Roitman G. (2008) Repmduccmny Formalazacion de documentos

escritos & mfarmesi con: procesadares de texto. Material didactico sistematizados (CD). Editorial
Facultad de Agranomsa ISBN 978- 950-20-1073-4.
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~ Asunto: Continuacién de la resolucién C. D. 5187/17.

C.D. 5187

CUDAP: EXP-UBA 78, 411!17
.4

ANEXO I
1- IDENTIFICACION DE LA ASIGNATURA

Nombre de ia Asugnatura i;lmeﬁa de Documentos Digitales en Ambito Académicos.
Tipo de asignatura: optativa

Céatedra /area: Informatica

Carrerals: Agronc;maa Licenciatura én Cuencnas Ambleﬂtaies Licenczatura en Economia vy
Administracion Agrarias.

Departamento: Educamén Agrapecuana :

2. CARAGTERISTIGAS DE LA ASiGNATURA -

Duracion (anual cuatnmestra! bamestral etra) Bimestra!

Profesor Responsable dela Aslgnatura Bombelli, Enrique Carlos y Barbens Juan Guillermo.
Carga Horaria {en horas y. credutes) 16 horas, 1 crédito

Correlativas (si s para mas de una carrera, especificar por carrera):

Informdética {(Agronomia, Licenciatura en Ciencias Ambientales) -

Infroduccidn a la énfarmétm& (Lfcenmatura en Economia y Administracion Agrarias)
Modalidad (curso, taller, viaje, seminario, efc. ). Taller (presenmal o semlpresencual)

Para Agronomia ‘integra la. oferta de Taller de Practica [ Introduccion & los Estudios
Universitarios ¥ Agronomicos :

3. FUNDAMENTAC:C‘)N

Los procesadcres de texto, son hoy dia, aplicaciones utilizadas por la mayoria de las personas
para la realizacién: de tareas cotidianas. Sin embargo, a la hora de formalizar escritos, surge la
necesidad de manejar clentras herramientas, que si bien no resultan desconocidas, no se usan
con demasiada frecuencia, siendo exagerados los tiempos de concrecion. Esto Ultimo, obedece
prmcrpa%merﬁe al desconoclmiento de la secuencia de tareas correcta para lograrlo. Por lo dicho,
este curso se centra en la correccion de dichas distorsiones, dando al mismo tiempo a conocer,
las bases conceptuales que sustentan su uso. De esta forma, dificimente resultaran olvidados

Jos procedimientos, convirtiéndose en competencias reales para la obtencion de documentos de
alta calidad digitales.

4. OBJETIVOS GENERALES |

Formaitzar escntes a traves de la organizacion de la informacion, utilizando las herramientas
especificas dlspamb%es para realizar cada tarea, de manera secuenciada y de modo tal que sea
posible ebteﬂer documentos de a!ta cahdad digital, en tlempcs minimos de concrecion.

5. CONTEN!DOS

Rewsmn de ‘herramientas basicas ‘para la produccién y edicién de textos. Estilos. Insercion y
manejos de objetas Campn!acmn de documentos. Tablas de contenide. indices alfabéticos.
Listas multinivel. Tabulaciones. Encabezados y pies de pagina. Notas al pie de pagina. Citas y
pibliografia. Referencias cruzadas. Formularics. Formatos especnaies Conﬁguramon de la
pagina. Vista prehmmar Configuracion de la impresion.
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6. METQDQLO'GiA mDAchcA )

Los distintos temas se expandran y descnblran en forma secuencnada de manera que al
estudiante pueda seguir faciimente al docente. Asimismo, se discutira sobre los mconven:eﬂtea
surgidos durante el traba]a auténomo, asi como también se ampharan conceptos ¥ tecmcas que
permitan una mejor comprensicn de los temas.

El material de aprendizaje para Hlevar ‘adelante el curso, sera de tipo audlowsual e mteractwo

Dicho material estara disponible en la plataforma ‘e~ Iearnmg” msntucuonai {CED), organuzados
junto con los trabajos practicos de desarrolio auténomo. '

La interaccidn docente/alurmno y alumno/alumno, podra Ilevarse a cabo tanto en ias clases
presenciales, como a través del correspondaente foro de discusion, praplos de la mencnonada
plataforma (aula aumentada)

La entrega de trabajos practlcas debera hacerse a fraves de ia herramienta “Env:e de tareas”,

en tiempo y forma. Las caracteristicas principales para el correcto manejo de dicha plataforma
se exphcarén en detaile durante la pnmera clase presencial del curso.

7. FORMAS DE EVALUACI@N

La organuzacuon evaluativa del aprendiza;e sera de dos tnpc}s
luacion

én._formativa: - Constituida por los trabajos domiciliarios corresponduentes a cada
conjunto de temas 1mparhdos pc)r clase Tendran caracter mdwadual y seran entregados en
t:empo yfcrma '

sumativa: Canaﬂtunda por una prueba que se }Ievara a cabo sobre PC del !aboratanc
mformatscc Sera de tlpc mdl\nduai y podra recuperarse una soia vez.

8. COND!GEONES DE APROBAC!QN

Para aprobar la “evaiuamon ermatwa los eatudiantes deberan entregar y aprobar el cien
{100%) por ciento de los trabajas damlmharlos

Para apmbar la “evaluacion sumatwa" ios estudiantes deberan posear el setenta (70%) por
ciento de su desarrollo correcto. '

La nota final de aprobacuon es igual o superior a cuatro (4) en una escala de cero (0) a diez

(10). El cuatro (4) |mp!|ca un sesenta (60%) por ciento de logro en las capacidades ©
competenctas

9. BIBLIOGRAFEA

- Bombe&h 220 Barbens G Roitman, G. (2008) Reproducclony Formalizacion de documentos,

escritos e mformes con @rocesadoms de texto. Matenal dudactzco sistematizados (CD). Editorial
Facultad de Agronamia iS&N 9?8-950 29 1073-4.

" ing. Agr Adnana M. ROBRIGUEZ ing. Agr. Rodoffo A. GOLLUSETS
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