UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES
FAC UL’iﬁAD DE AGRQNOI\/}IA

Asunto: Aprobar el Programa de iz asignatura
Introduccién a la informatica. '
oD, 11808 _ : E '
s:.xg}..u, 108.005/98

RUENOS AIRES, 7 de setiembre de 1099.-
V E é;’.) las presentes actuaciones - Expte. 108.005/99 - mediante ias cuales el
Director del Cantro de Servicios informaticos, ing. Agr. Gustavo German ROITMAN - eleva

el prr\g,sama de la asignatura INTRODUCCION A LA INFORMATICA, que sera dictada -
nara las carreras de Agronomia v la Licenciatura en Economia y Admind istracion Agrarias,

CONSIDERANDO:

.o aconsejado porla Comision dce, Planificaciony Evatuacion,

EL CONSEJO E}%REQ?%VG DE LA FACULTAD DE AGRONOMIA
' R E: S UELVE

ARTICULO 1° ~ Aprobar el ngramd de id asignatura INTRODUCCICON A LA INFOR \;'?A
TICA, para las Carreras de Agronomia y la licenciatura en Economia y
Administracion Agrarlas segun el anexo que forma parte de la presar*te resotucion.

ARTICULO 2°.- Registrese Mse a la Direccidn General de Asuntos Académicos fD;re&
“cion de ingreso, Alumnos v Graduados) y a la Direccion de la carrera de
Licenciatura en Economia y Admmnstra(_:lon Agrarias a sus efectos y archivese.

RR.

Ing.Agr. Alberfo J, TORRES - Ing. Agr. Fernando VILELLA
Secrefario de Extensidny - : - DECANGC
 Asuntos Estudiantiles - o -

RESOLUGION C. D, 1165 -
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Ref.Bxpte. 108.055/99 ANZLO

INTROI‘UCCEOV /%. LA I’\EI“OR‘\] &Tin&

Programa .
Parte I Teorico - I-’ra'ctico '

Capitulo 1

Introduccidn:

s Flementos fundamentales

® Pams del h'ﬁd\\ are.

s Flsoftwar

= lLal fogscza de la computadora
Cf:pfmiu 2

Aspectos bisicos de \\ indows 93

®

@

Que es Windows 93

Sus caracteristicas basicas

il c«;cmm‘ao de Windows 95, sus partes,
Elment de micio, sus partes

Acciones basicas del raton, sefalar. pulsar. doble f)LH\dUO V,arrasirar,

Suleccion de un 2rupo de wconos CONtIZUOS v o cont U8
C FeAr v eRNINAr carpetas 0 1e0nos. ()ILdlll/dl WONOS.

Los cuadros de dialogos, sus ipos.
Apagar v reneiar el equipo.

Capiticlo
Acciones con Windows 95

L3

1]

®

Inicio de programas en Windows 95,

Operaciones con venianas. cambiar 2l tamano, organizar venlanas.
Locatizacion de archivos con Buscar arciivos.

Localizacion de un archivo por su'tipo

Backup.

Capitiela 4 .
El explorador de W indows

»  Abnr el Explorador

*  Moverse por las carpetas

» Il arbol de subcarpeias

¢ (Crear una nueva carpeta. selecciona au_ha\ 08 v carpetas. cambrar el pombre,
= MNover, eliminar archivos.

* Lapapelera de reciclaje, rwmurauon de archivos. vaciar la pa wlera.
»  Buscar archivos o carpelas. : .
s Coptar un dasque{e dar &mnato aun dls Q. ejesular aphcacioncs.
Caprmia €] :

Las aphc&cmnm de W mdo“s 9‘? lmmduccmn 4 Word

*  LOs accesorios _ :

= Laventana, abmr un docinento. cra;ir‘ un nueveo documento

»  Seleccion de texto. copiar v cortar texte. eliminar texto.

¢ Insertar una imagen. '

)

Buscar texto, reemplazar 1exto,
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R@fomp“t@a 1880 053/99

L]

- Format
}mpnnnr wm documcnm

Parte 2 Teorico - Pr dCthA

Capitilo Z Izr{mffnccwn a Excel

Exeel, | nuc,so _
Descripeion de fa pantalla,
Libre, hoja. colimma y Tilas. unserar, elimi inar v cambiar md\o
I as celdas, fa ceda dctiva, dunlazmm 1o, . o . o
Introduceion de datos, 1ex10s numeros v fechas, sustituir d contenido de unacelda
v barrar sucontenido. '
Introducis formiclas,

Capitly 2 Excel, "ei(wgu de b Plunilia

LoS Fangos, denominacion. | rhaL'im cdicion. copiar, mover, Scleccion derangos.
Mover rangos, Desplazarse a los rangos. Nombrar rangos. Transponer un rango.
Seenencias Crear Datas personales.

Manejo de celdas. '

T Capimio F:';&*c’e!rf"'r)rmuim‘--e-- Gret et

Formulas, suma de filas v columnas automalicas. Autosuma. Auwtocakeuls

Creacion de formulas sencillas. Copia de formulas. Copia de [onmulas con
referoncias absolutas v refativas,

Funciones. Asisiente para funciones,

Creacion. ol asistente para graficos. Los pasos. Cambios en o3 datos de un prafico.

Parte 3 int'f*é')duccién al uso de Internet

Correo Electrénico

k-]

L3

© Que és el Correo Llectronico

Uso de EUDORA Light 3.0.6 para W mcio\\s 93
Configurdacion

Enviar v recibir mensajes

Enviar archivos O

Crear una libreta de direcciones

Uso de filtros

1 so de Webmail
Usode H otmail

Parte 4 Practica

®

@

\Manejo de entorno de Windows.
Manejo de hoja de calculo Excel aphicado a la Agronomia.
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Que el aiumno compzchda:

Eifu&uoaanuunu1daatazuon1punuk1h1 _ . _
Comience a utilizar un sistema operativo en L nuesiro caso Windows 95 adquiriendo
habilidades en ka copia movimiento ¥ eliminacion de archivos, comprenda la
orLanxﬁawnldunus&uiP(‘Gadapor Windows 93, diferenciando entre una wdad,
una cameta v un archivo, cormence a trabajar con programas. viendo las partes
basicas de un procesador de texto que se meluye dentro de Windows 93 coma 8
W orugum _
3 Comicnee a familiarizarse con las pidiﬂ\%ﬁ% de caleulony vea las posibles
O aplicaciones agronomicas de las MIsinas,

Py —

Meig mdggj‘_);gz_ de las clases

Las clases seran de dos formas: :

- Teanco - Practicas: en e5ig Case <& ira dando la explicacion y el alumno ira
simultancamente reatizando la practicaen la computadora.

Praciicas; Se le presentara un trabajo para que el alumno realice una practica. 5S¢
intenta que [0 Mismoes-(engan una v ision agrondmica. (El trabajo practico de Excel
se basa en ui ensave).

o

. AOr FERNANDD YILELLA
PECANG
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